
ตัวอย่าง 
แบบคาํร้องขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

สํานักงานเทศบาลตาํบลกระบี�น้อย 

        เขียนที�สาํนกัเทศบาลตาํบลกระบี�นอ้ย 

            วนัที�    24     เดือน      เม.ย.    พ.ศ       2561 

 ขา้พเจา้    นายบุญสม  ใหมดาํ                                          อาย ุ                   25                           ปี     

บตัรประจาํตวัประชาชน    1234567892361                  บา้นเลขที�/สถานที�ทาํงาน            18               หมู่   14 

ตาํบล/แขวง           กระบี�นอ้ย           อาํเภอ/เขต           เมือง                  จงัหวดั     กระบี� 

 (1)......คดัสาํเนา ภบ.ท �...................................................................................................... 

 (2)................................................................................................................................................ 

 (3)................................................................................................................................................ 

เพื�อนาํไปใช.้........เอกสารประกอบติดต่อธุรกรรมกบัธนาคาร...............................................................        

ทั�งนี�   ขา้พเจา้ยนิยอมค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการทั�งหมด 
   

  ลงชื�อ                 บุญสม ใหมดาํ                          ผูข้อ 

   (..........นายบุญสม ใหมดาํ....................) 

สําหรับเจ้าหน้าที� 

ไดด้าํเนินการ 

 ใหข้อ้มูลข่าวสาร/เอกสารที�ผูข้อตอ้งการแลว้ 

 ใหเ้ขา้ตรวจดูขอ้มูล/เอกสารแลว้ 

 นดัมารับเอกสารวนัที�......................................... 

 เปิดเผยไดเ้ฉพาะบางส่วน 

 ไม่สามารถเปิดเผยไดเ้พราะ 

          

                   ลงชื�อ......ดาํ  ขาวแดง ..............  เจา้หนา้ที� 

       (.        นายดาํ ขาวแดง.....     ..) 

(สาํหรับหวัหนา้หน่วยงาน) 

กรณีประสานขอขอ้มูลจากหน่วยงานอื�น 

เรียน...ประธานศนูยข์อ้มูลข่าวสาร

........................................................................ 

 เพื�อโปรดอนุเคราะห์ขอ้มูล/ตามเอกสารตามขอ

ขา้งตน้ดว้ย 
 

 ลงชื�อ........นายกเทศมนตรี...................ผูอ้นุมติั 

  (.................      .....................) 

 

(สาํหรับหน่วยงานอื�นส่งเรื�องกลบั)  วนัที�............................. 

เรียน....................................................................................... 

          ไดพ้จิารณาจดัส่งขอ้มูล/เอกสาร  ที�ขอแลว้ตามแนบ 

 

 ลงชื�อ............................   ............เจา้หนา้ที� 

                               (                                             ) 

(สําหรับผู้ขอ) 

ขา้พเจา้ 

 ไดรั้บบริการตามที�ขอเรียบร้อยแลว้ 

 ไดช้าํระค่าทาํสาํเนาเอกสาร............................บาท 

              ไดช้าํระเงินค่าสาํเนา  มีผูรั้บรอง.....................บาท 

 ไม่ตอ้งชาํระเงิน  เพราะมรีายไดน้อ้ย/เป็นบริการ 

 ของ...................................................................... 
 

 

  ลงชื�อ...............................................ผูข้อ 

                           (.............................................  ) 


